附件5：

广州医科大学教育科研课题网上申报办法

学校各部处、各二级学院、各附属医院：
为了满足广大教师对自身教育科研信息、资料网络化使用的需要，同时提高学校教育科研管理的效率，学校自主开发了“广州医科大学教育科研管理系统”。从2012年起各级各类教育科研课题申报，需经过教育科研管理系统进行校内网上申报，由学校审核通过后上报到上级相关教育主管部门。现就有关事项说明如下：

一、“广州医科大学教育科研管理系统”登录帐号为校内OA系统的帐号，学校本部为职工号、附属医院的教研人员为校外VPN帐号。未有学校校内OA帐号的附属医院教师，申报本次教育科学规划课题的，由各附属医院汇总名单后报给教务处，教务处将请学校信息与现代教育技术中心为申报者统一开通帐号。

二、学校根据申报需要，在系统内建立校内申报批次，每一批次都设有截止日期，逾期系统自动关闭申报系统。请申报者留意申报通知，并在限定时间内进入系统进行申报。

三、项目申报者进入正确的申报批次，填报申报信息并上传申报材料。
四、各二级学院对本单位所有申报项目进行网上初步审核。
五、具体申报流程如下：
1、在浏览器地址栏输入：http://www.gzhmc.edu.cn，进入广州医科大学主页，点击右上角“校内信息”，进入“广州医科大学综合信息门户系统”（OA系统）登陆页面。
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2、打开OA系统登陆页面后，输入用户名、密码、验证码，点击“登陆”，进入OA系统。
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3、登陆OA系统后，在页面左侧的“分类列表”中，点击“教育科研管理”下的“教育科研管理系统”。
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4、进入“教育科研管理系统”后，在左侧“系统导航”中，点击“课题申报”列表下的“填写申报材料”，进入课题申报页面。
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5、在“开放申报课题”列表下，选择所要申报的课题类别，“点击进入”。
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6、“点击进入”后，根据页面提示，填报“课题信息”并点击“保存”后，依次填报“研究项目组成员情况”（含申请人）和“课题预期成果”并上传“课题材料”，填报完成后，点击“提交”，完成课题申报。
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7、课题申报完成后，教师应及时登陆“教育科研管理系统”，在左侧“系统导航”列表中，点击“课题申报”下的“个人申报课题审核结果”查看所报课题审核状态。
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8、如“审核结果”显示“不通过审核”，则表明申报人不符合申报条件，不能申报本次课题；如显示“返回修改”，教师应根据二级学院审核结果对课题进行修改后重新提交；如显示“已通过审核”，则课题申报成功。
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