附件3:
广 州 医 科 大 学
（普通高等教育）

教学任务审批书、教学进度表

（20  —20  学年度 第   学期）
          专业     年级  本科     班
（学生人数：     人）
课    程：                       
教 研 室：                       
二级学院/教学单位：              
填报日期: 20   年   月   日
填 写 要 求

1、 请按表格内容要求逐项认真填写，不要有缺项；

2、 请用电脑填报、打印，需用A4纸复印一式三份（双面）；同时上交电子文档。

3、本科各专业公共课、基础课要求副高以上职称教师讲课达理论课学时数的60% 以上，临床专业课要求达70% 以上。专科各专业课程要求副高以上职称教师讲课达理论课学时数的30% 以上。初级职称教师讲课应填写在“培养性讲课教师”的表中，各类课程培养性讲课学时数不能超过15%。

考虑到我校不同课程师资力量的具体情况，达不到以上规定的教研室，要求教研室内每个副高以上职称教师的教学周学时数，不得少于广医办[1999]28号《广州医学院教学工作量管理暂行办法（试行）》中教师的教学工作量。

4、教研室应严格按照课程表编排教学进度表(为了保证教学秩序稳定，原则上课表不再进行调整)。教学进度表上实际填报的总学时数不得超过总计划学时数，以保证学生的自习时间。

5、课程表注明为实验、见习等内容时，教务科不安排上课教室，未经教务科同意不能安排上理论课。

6、凡请其他学院或系部教师任课的，请在进度表“备注”栏标明任课教师的所属单位、部门、是否外聘教师。

7、本审批书进度表模板可以在广州医科大学教务处网页（210.38.57.43）下载。

     本教研室将于20   ── 20  学年度第   学期承担广州医科大学本部         学院，                专业         年级本科         班的                     课程

教学任务,现安排         为教学组长，         为教学秘书。                      

计划总学时数（    ）=计划理论学时数（    ）＋计划实验/见习时数（    ）.
采用教材名称：                                      (全国规划、院校协编、自编)；

    主    编：                                      第    版：

    出版单位：                                      统一书号：

采用教学大纲：                

理论课主讲教师(讲师、主治医师以上)

	教师姓名
	职  称
	讲授专题或章节
	授课时数
	备 注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计（学时数）
	
	
	


注：如任课老师为非本教研室教师，请在备注栏标明教师所属单位、部门名称、是否外聘教师等。

理论课培养性讲课教师(助教、住院医师)

	教师姓名
	职  称
	学位
	讲授专题或章节
	授课
时数
	指导

教师
	备 注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计（学时数）
	
	
	
	


注：1、理论课任课学时数百分比：高级职称    %，中级职称    %，初级职称    %；
2、“备注”栏请注明合班、分班等特殊情况；
3、计算机辅助教学学时数的百分比：     %；
4、双语教学学时数      ；占总学时的      %。

实 验 (见 习) 课 指 导 教 师
	教师姓名
	职称
	每次学时数
	带教总次数
	带教总学时数
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注:1、实验(见习)的分班(组)数:           每班(组)学生人数:
  2、实际执行总学时数（    ） =
理论课执行总学时数（  ）+ 实验/见习课执行总学时数（    ）

3、分段见习学时数一天按8学时计（上午4学时，下午4学时）。

教 学 进 度 表

（20   ── 20  学年度第   学期）
专业          年级            班                 课程

	周
次
	星
期
	日/月
	节
次
	讲授内容
	时
数
	授课教 师姓名
	实验或见习项目
	时
数
	指导教师姓名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：请教研室负责人、二级学院教学管理人员严格按照课程表审核填报的教学进度表！

	周次
	星
期
	日/月
	节
次
	讲授内容
	时
数
	授课教 师姓名
	实验或见习项目
	时
数
	指导教师姓名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计（学时数）：
	合计（学时数）：

	上课教室：          

（凡教室有变动的，务必事先与教务科联系落实，请教研室不要自行安排教室。）
	实验/见习地点：

（实验、见习课程教务科不安排教室，使用者请务必提前向教务科申请教室。）

	推荐参考书：1、                         

2、                         


	实验(见习)项目: 
《教学大纲》要求开出      项；
本学期实验 / 见习开出     项。


注：请教研室负责人、二级学院教学管理人员严格按照课程表审核填报的教学进度表！
	该课程有关教学内容、方法等的改革措施：



	考核
方式
及

具体
安排

考试

方式

闭卷/开卷

笔试/论文/其它 

占课程
成绩%

备注

  平时考核

（不少于两项）

形式

次数

权重

形式

次数

权重

占课程
成绩%



	1、教研室初审意见：

                                     教研室名称：

                  主任签名：

                                      年  月  日

	2、二级学院/教学单位审核意见：
                          二级学院/教学单位名称：

                            教学主管签名：

                                                                 年  月  日

	3、教务处审核意见：
                                        教务处处长（签名）：
                                                                 年  月  日

	4、校长审批意见：
校    长（签名）：
                                                                 年  月  日
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