2009—2010—1学期教学任务下达（普教）
(广州医学院教务处  2009年4月22日)
主要内容：
         一、概况
         二、各年级专业教学安排
         三、排课基本要求
         四、教学要求
         五、注意事项
六、教学管理信息系统说明

七、校外二级学院要求

一、概况

1、2009-2010-1在校年级专业
2005级：7个专业，处于实习阶段。
2006级：13个专业，康复治疗学、护理学是实习阶段，其余专业在校上课。
2007、2008、2009级：各15个专业，在校上课。
2009-2010-1学期在校上课年级专业多，教务任务比以往学期重，开课总门数244，总学时30862。
2、2009-2010-1学期各二级学院本科教育开课情况统计表
	院系所
	开课门数
	总学时
	占合计总学时%

	基础学院
	76
	13467
	43.64%

	人文社会科学学院
	52
	5031
	16.30%

	第一临床学院
	25
	2013
	6.52%

	第二临床学院
	30
	2770
	8.98%

	第三临床学院
	13
	1044
	3.38%

	公共与全科医学学院
	10
	900
	2.92%

	护理学系
	15
	1120
	3.63%

	附属市一医院
	11
	958
	3.10%

	附属脑科医院
	2
	90
	0.29%

	附属儿童医院
	1
	40
	0.13%

	附属武警医院
	4
	318
	1.03%

	附属羊城医院
	3
	200
	0.65%

	附属市八医院
	1
	89
	0.29%

	其他
	2
	2822
	9.14%

	合计
	245
	30862
	100.00%


2、各校区的教学安排
1）南校区：2006临床医学本科I、II班、双语班、医学影像学、康复治疗学（4年制），2007康复治疗学（4年制）；

2006医学检验、麻醉学2009年7月进驻。
2）护理学院：护理学本科
3）龙洞校区：公共事业管理本科、法学本科、应用心理学本科、临床医学（医学心理学）本科
其他的年级专业在学校本部。
3、时间安排
1）2009 -2010 - 1学期开学日期：2009年8月31日。

专业教学活动安排20周，其中课程教学安排第1-18周，考核安排2周。

实习前学期的年级专业，课程教学安排第1-15周，请特别注意。
2）2008-2009-2学期暑假7周：2009年7月13日—8月30日。
4、各专业年级的执行计划
 1） 2005年级使用2004年版的学分制教学计划。
2） 2006、2007、2008、2009年级使用2006年版人才培养方案。
3） 个别年级专业需要调整教学进程或增减课程的，均需经教务处、学校领导批准执行。填报审批书进度表过程中，如确需更改教学学时数的，需提前书面申请，经批准后执行，保证教学安排严格按照教学计划执行。

二、各年级专业教学安排
（一）2005年级本科
2005临床医学、医学检验、医学影像学、临床医学插班生、预防医学、口腔医学（含插班生）、应用心理学在实习阶段。
（二）2006年级本科
1、2006级康复治疗学、护理学专业本科在实习阶段
2、2006临床医学、临床医学（全科医学）、医学检验、医学影像学、麻醉学、生物技术、生物医学工程、药学、应用心理学、公共事业管理专业将于2009年6月进入临床实习，具体实习安排以各专业年级的实习计划为准。下学期理论教学安排1-15周，请特别注意。

3、2006年级临床医学双语班64人，独立成班，另排教室进行教学。临床课程需多安排双语教学。
（三）2007年级本科
1、2009-2010-2学期的2007临床医学专业的《预防医学》课程，前移到下学期开课，与《专业英语》对调。
2、2007年级公共事业管理本科：医药贸易、卫生事业管理方向合班上课，专业方向课程分班上课。
（四）2008年级本科
    1、2008年级本科安排寒假社会实践1周。
2、根据上级文件精神，从2008年级本科开始，《就业指导》总学时增加到38学时，分两学期上，2009-2010-1学期该课程设置14学时。
3、下学期的2008年级临床医学、临床（全科）、检影中共四个教学班的《毛泽东思想、邓小平理论和三个代表重要思想概论》在2009-2010-2学期开设。
（五）2009年级本科
1、2009年取消设置应用心理学专业，另在临床医学专业设置医学心理学方向。临床医学（医学心理学）专业设在人文社会科学学院。

2、第1周注册，第2—3周军训，4—18周开课。

3、由于班级专业增多，公共课程安排合班上课：检验、影像、中西医合；药学、生物技术、生工、康复合；预防、口腔、麻醉合；公管、法学合。
4、在09年级的临床医学、药学、生物技术、生工、康复公管、法学专业开设《文学欣赏与写作》课程。
三、排课基本要求

（一）排课时间分配
1. 周一至周五上、下午：           必修课、限选课、专业选修课
2. 周二、三晚上，周六上、下午：   公共选修课
3. 周一、四晚上，周日全天：       重修课程

4. 周五、六、日晚上：             学生活动
龙洞校区、南校区：原则上，选修、重修课程30人以下不开课，超过30人的单独开课，晚上不开课。

为保证龙洞、南校区学生有较多的公共选修课程选择，每个二级学院应积极到龙洞、南校区开设各个类别的公共选修课。
（二）排课注意事项
1. 由于开课专业多，基础、人文学院承担了全部专业的公共课程，已组织基础、人文学院先行安排了公共课程。公共课程表现在一并发给各排课部门，请注意错开安排课程，减少课程冲突。如有实际困难，可以与基础、人文学院再协调联系。
2、课程安排尽量紧凑；同一教研室的课程建议可以适当错开专业先后开课，分段结束课程，早结束早考核，减少学生后期的考试压力。
3、同一年级专业的课程，特别是医学基础课程，请教研室务必注意课程间的先继后续关系。如有特别要求，请向排课学院提出。
4、如果不按教务科安排的合、分班进行排课，请务必与教务科联系调整，需要整体协调以及避免合课以后教室等资源不足的情况。

5、见习安排：原则上按上午4学时，下午4学时，每天8学时计算，具体时间安排上午8—11：10时（含每节休息10分钟的时间）；下午2：30—5：20（含每2节休息10分钟的时间）。如系全天见习，可由带教老师适当调整上下午见习学时。

6、不同校区编排课表，注意横向各专业的协调，教研室老师人数少的课程尤其注意，安排课程进度时注意课表的可行性。

7、双周星期一下午尽量不安排课程。

四、教学要求

（一）关于双语教学
1.鼓励开展双语教学

双语课程概念：除外语课，采用了外文教材并且外语授课课时达到该课程课时的50%及以上的课程。非双语班必修课、限选课各年级专业课程应使用英语标注专业名词、固有名词。
  2、 2008-2009-2学期2006级临床医学专业课程双语教学开展情况

	课程
	学时数
	占总学时比例

	内科学
	17
	34％

	外科学
	49
	54.4％

	耳鼻喉科学
	2
	8.33％

	皮肤性病学
	6
	25％

	眼科学
	4
	16.67％

	实验诊断学
	9
	29.03％

	影像诊断学
	0
	0％

	预防医学
	69
	97.18％


3、2006、2007、2008、2009年级临床医学双语班，要求适合开设双语教学的课程均需努力开展双语教学。

  下学期，2007年级生物技术专业：细胞生物学、分子生物学开设双语课。
   4、双语班的审批书进度表要求“教学内容”用英语填报，使用双语教学的学时需标注“双语授课”。
（2） 关于教授、副教授为本科生授课
1、教授、副教授必须担任本科生理论课程教学，请有关二级学院、教研室把这项工作重视起来，注意安排适当的教学学时。

2、课堂教学质量网上评价系统评价分数高、评价好的教师，教研室应安排这些教师承担更多的教学任务。

（三）鼓励在网络平台上开展PBL教学，利用网络实现学生分组学习，互动等。
五、注意事项

     （一）工作日程分两大阶段：
    1、下任务、编排课表。                 （4.22—5.22）
    2、填报教学任务审批书进度表。         （6.5—6.12）

（ 5月25日前交课表到教务科；6月5日左右，网上公布正式课表，布置审批书、进度表填写任务，请留意。）
（二）主要资料： http://210.38.57.70:8093/  教务处新网址
1、各二级学院、教研室教学任务通知书
   2、各专业年级开课计划
  3、工作日程安排表
 4、各二级学院排课分工表
5、课表初稿编排征求意见回执
 6、课表初稿会稿回执
 7、公共课程排课初稿
 8、2009—2010学年度校历

（三）排课程序   
1. 各教研室应注意提出各年级专业实验(见习)安排节次、每次节数、周学时、开课周次等方面的具体要求，其它特殊要求如理论课每次节数、课程安排前/后半学期、与当学期其他课程的先后开课关系等要求。请相关课程的教研室于4月29日前将初稿编排征求意见回执交到各排课二级学院。
2. 请各二级学院在编排好课表初稿后，应将课表初稿、会稿回执同时发到各有关的教研室进行会稿，在得到教研室的书面回执同意以后，方可定稿。确实无法满足教研室排课要求的，应及时书面反馈开课部门。
3. 各教研室应认真仔细核对有关意见是否满足，课程是否冲撞等，及时调整。尤其是一个教研室任几个专业年级的课程时，请注意安排教师错开！
4. 由于课程表初稿后期协调还要变动，强调：各课程的进度编排必须依据课程表正稿来安排，如有任何调整或变动（增课、减课等），必须与教务科联系，在课程表正稿上改动后方可执行。
（四）填报进度表审批书
1. 第二阶段课表正稿落实以后，填报审批书进度表时应注意：严格按要求填写各项数据，保证规范化。进度表上已经注明：各教研室必须负责审核教学进度表，保证所有的进度完全依据课程表正稿编排。避免造成安排冲突。
2. 临床教学的见习部分，必须也在进度表上作好安排，或另外附页注明。以便查阅时及时掌握教学进度。临床见习分组人数原则上不能超过每组15人。
 3. 使用公共实验平台（临床技能中心、信息学教研室机房、各二级学院的公共实验室平台）应在排课时就提前与相关实验中心联系，使用图书馆计算机房应在排课时就提前与教务处落实好上课时间。不能自行填报在进度表上执行，以免造成冲突。
4. 审批书最后一项关于“考核方式及具体安排”栏，请各课程应在填报时作好安排，明确课程成绩的计算方法，平时成绩的组成等（原则上，36学时以上的课程必须评定平时成绩），请认真填写，向学生作好说明，并严格按照填报的计划执行，如有更改，需报教务处审批。
（五）成绩报送、调课
1. 实施学分制管理，每门课程结束的考核及成绩，均对应一定学分。凡以教学任务形式下达任务的课程，均应每学期向教务部门报送教学任务审批书进度表、考核成绩。（社会调查、劳动锻炼、就业指导、军事课、形势政策）
2. 课程内容的调整、老师调课等均应填报调课申请单，履行调课手续，通过教务处批准，方可执行。

六、关于广州医学院教务管理信息系统
上学期已经在教务处教务管理信息系统进行网上填报进度表审批书，网上填报实现了数据录入系统，并有自动校对、规范填报的作用，减少填报失误，便于评价、工作量统计、教室安排、上课查询、网上调课…等等相关工作的开展。在上学期的初次运行中，由于医学教育很多的特殊性系统尚不能满足等原因，在填报过程中存在一些问题。
本学期，我们已经将老师们集中反应的意见反馈到正方公司，并配合他们对教务管理信息系统做了部分改进。但是，一些特殊情况是系统所不能解决的，老师们在填报过程如有问题，请随时和教务科联系。其中：
1、因校外填报网速较慢，填报进度表期间，教务处会在网络中心安排电脑供校外老师回校填报。
2、系统内可以提示理论课老师冲突，但是实践课不能提示，应特别注意。另须要注意不同校区之间老师时间的衔接问题。
3、合分班等特殊情况需跟教务科联系，系统管理员在后台进行处理。
七、校外二级学院要求
1、根据《广州医学院校外二级学院、分教点教学工作二级管理实施细则》的规定，校外二级学院、分教点可根据各校区的工作进程，合理安排进度，本部工作日程供参照执行。请按照有关规定规范执行。
2、拟请本校教师承担课程的，统一填“计划表”直接报相关二级学院、研究所，由二级学院、研究所进行协调安排。但不得直接与教研室或个人联系。
    3、与二级学院落实任课教研室和教师以后，填报“

HYPERLINK "../2004--2005--2下达任务/04-05-1二级学院课程教学任务通知书.xls"
二级学院课程教学任务通知书”，交教务处盖章后下达任务到二级学院各教研室。
    4、各项文件应及时上交，如毕业年级的执行总计划、学生成绩单、每学期教学任务审批书进度表等资料。

5、请二级学院注意专业名称的规范使用，从招生简章、录取名册、学生证、考试合格证书、成绩单、毕业证等均要统一，避免矛盾错漏。

八、感谢

感谢各二级学院及有关附属医院（市一、市八、儿童、脑科、武警、羊城医院）教学单位对教务处工作的大力支持与配合！

广州医学院教务处  

2009年4月22日
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