通     知

广州医学院各校外二级学院、分教点：

根据《广州医学院校外二级学院、分教点教学工作二级管理实施细则》（2004年8月）规定，校外二级学院、分教点自行安排时间组织下达教学任务。本部定于4月22日下达教学任务，请参照执行。
具体实施细则：
1、教学计划由学校批准统一执行；如有更改必须事先报校本部教务处及学校领导审批。

2、按照学校统一制定的专业教学计划，以统一格式打印①各专业年级开课计划；②各系部/教研室的《教学任务书》，各一式四份交校本部教务处盖章、并备案一份（请附电子文档一份）。
3、二级学院、分教点自行安排时间组织下达教学任务、安排编排课表及安排授课教师；（聘请校本部教师上课有关程序不变）
4、填报格式规范统一的《教学任务审批书及进度表》（2009—2010—1学期版本，在教务处网页下载），由校外二级学院、分教点教学管理部门、教学主管院长逐级审核；（注意审批时严格核对教学计划）
5、下学期开学前将各课程的审批书进度表（一份）交校本部教务处备案。

    6、校本部教务处不定期检查教学计划的执行情况。

如有疑问，请与教务科联系（81340627）。
特此通知。
教务处

二〇〇九年四月二十日
