
附件1：

广州医科大学教学督导组专家推荐表

	姓　　名
	
	性　　别
	
	出生年月
	

	所在单位
	
	职　　称
	
	从事专业
	

	个人简介

	

	承担或完成主要教学研究情况

	序号
	项目名称
	在项目中排名
	完成情况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	参加教学竞赛获奖情况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	所在单位意见
	负责人签名（盖章）：　　　　　年　　月　　日


附件2：
广州医科大学教学督导组工作实施办法

广医大发〔2013〕67号
为及时监控和掌握教学情况，并提出相应教学改革方法，全面提高教学质量，学校聘请对教学质量监控工作热心，在教学方面具有丰富经验、有较高教学水平的教师作为学校教学督导专家，组成广州医科大学教学督导组。学校教学督导秘书处设在教务处。为了保障教学督导组顺利开展工作，特制订本实施办法。

一、教学督导组的任务

（一）督教：遵循“督要严格，评要中肯，导要得法，帮要诚恳”的16字督导方针，对教师教学全过程的各个主要教学环节进行教学督导，热情帮助、指导我校教师特别是年青教师改进教学工作，提高教学质量；及时发现教学第一线教学效果突出的优秀教师，推广他们先进的教学经验；作为学校教师晋升职称提供教学能力、教学水平的客观依据之一和评选年度优秀授课教师的主要依据。

（二）督学：对学生的学习活动过程进行多方位的督导。督学的主要内容是检查评议学生的学习进取心和求知欲望、社会公德、法律意识及学习自觉性，了解学生的学习方法、学习效果、综合能力、操作技能、身心情况及运动技能等德、智、体、美诸方面的综合素质。通过督学，弘扬良好的学风，协助指导和调动学生学习的热情和自觉性，全面提高学生的综合素质。

（三）督管：对育人环境的管理进行督导，检查育人管理工作的质量。根据督教和督学所反馈的意见，通过汇总、分析和整理，向各级教学和学生管理部门提供改进管理与服务模式和有关制度、提高教学质量的合理化建议、改革方案和措施，不断提高管理工作的质量和水平。

二、教学督导组的组织形式

学校实行校、学院两级督导制度，分为学校教学督导组、各二级学院教学督导组，各督导组均设组长一名。各二级学院可参照本办法拟定本学院教学督导人选，经教务处、人事处审核同意后成立学院督导队伍，并将名单报教务处、人事处备案。

学校教学督导组由主管教学的学校领导直接领导。学校教学督导组专家由学校颁发聘书，每届聘期三年，原则上不超过两届，学校督导组酬金由学校安排。

学院教学督导组专家由各二级学院聘任。

三、学校教学督导职责

（一）督导组专家

1.督导组专家按照督导组的安排，到指定的班级听课，校本部督导专家每位每周至少听3位不同教师的课，各直属附属医院督导专家每位每周至少听1位不同教师的课，每次听课时间不少于1学时。督导专家听课范围需涵盖理论课、实验课、见习课等。

在每次听课之后按《广州医科大学课堂教学质量评价表》的要求填写评价表一份，并将听课记录信息录入广州医科大学课堂教学质量评价系统。

2.督导组专家参加学校和各二级学院召开的教学改革问题的工作会议，就学校重大教学改革及整改措施提出建议与意见，向校领导和有关部门汇报。
3.参加每学期开学教学巡查，期中教学检查和期末巡考。

4.参加学校组织的各类专项教学检查和评估。

5.对直属附属医院、非直属附属医院、教学医院和实习医院开展教学督导工作，检查相关专业的临床实习带教的教学质量。对临床实习、教学查房等活动进行教学质量评价，共同讨论、研究教师在授课质量方面存在的问题，并及时反馈，督促改进。

6.每位督导组专家每学期末向督导组组长提交一份教学督导工作总结。

（二）督导组组长

1.组织督导组成员在每学期初召开一次工作布置会，制定督导组工作计划，根据教学进度表和各类课程性质统筹安排好各位督导专家的听课任务，并向教务处提交本学期督导组工作计划。

2.根据学校教学工作情况，不定期地召开督导组工作会议，研究学校在教学管理、学生管理及教学质量、学生学风等方面存在的问题，提出改进教学与学生管理的意见和建议，对突出的问题，及时向校领导和有关部门通报。

3.不定期召开师生座谈会，收集和及时反馈各教学单位、师生对教学工作的意见和要求、教师对学生学风问题的意见、学生对教师教风的意见。

4.每学期期中、期末召集督导组专家向教务处、各二级学院通报督导工作情况。

督导组专家（含督导组组长）两次不参加学校组织的专项教学检查和评估或是两个月达不到听课最低工作量的，学校将不再聘其督导专家职务。

四、二级学院教学督导组职责

（一）各二级学院教学督导组工作计划由各学院制定并向本学院公布，同时上报学校教学督导组和教务处。

（二）各二级学院教学督导专家按照督导组组长的安排，到指定的班级听课，校本部督导专家每位每周至少听3位不同教师的课，各直属附属医院督导专家每位每周至少听1位不同教师的课，每次听课时间不少于1学时。督导专家听课范围涵盖理论课、实验课、见习课等。

（三）各二级学院督导专家对本学院各教研室举行的集体备课、试讲、实验预做等活动进行督查。

