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[bookmark: _Toc433286307]1系统登录
[bookmark: _GoBack]【操作步骤】：
	（1）打开浏览器，在地址栏中输入：http://210.38.57.93/，界面如下图所示： 
	（2）点击上图中红色圆圈标注的“登录”，弹出登录层，如下图所示：

	（3）输入用户名和密码，点击“登录”，系统检查账号与密码匹配后，成功登录至在线学习平台，自动跳转到管理空间页，如下图所示：
-------------------------------------------------------------------------------
[bookmark: _Toc372970080][bookmark: _Toc373005815][bookmark: _Toc433286308]2课程管理
	【功能说明】：课程管理包括“共享课程管理”和“自建课程管理”两部分内容。
			    共享课程由系统提供，基本内容不可编辑。
[bookmark: _Toc373005816][bookmark: _Toc433286309]2.1 共享课程
[bookmark: _Toc373005817][bookmark: _Toc433286310]2.1.1 考核标准设置
	【功能说明】：设置系统共享课程的考核标准。
【操作步骤】：
[bookmark: _Toc373005818]		（1）点击左侧功能导航栏中的，进入课程管理页，然后点击，	进入共享课程列表页，如图：
		
		（2）找到需要设置的课程，点击“设置考核标准”后，弹出考核标准设置页，如图：
		
		（3）依次填写各考核项指标后点击“保存”按钮，完成课程考核标准设置。
-------------------------------------------------------------------------------
[bookmark: _Toc433286311]2.1.2 查看课程
	【功能说明】：查看课程的详细信息。
【操作步骤】：找到要查看的课程，点击“课程图片”或“查看”按钮，打开课程详细页，如图：

-------------------------------------------------------------------------------
[bookmark: _Toc373005819][bookmark: _Toc433286312]2.2 自建课程
[bookmark: _Toc373005820][bookmark: _Toc433286313]2.2.1 创建课程
	【功能说明】：自由创建课程，创建后的课程可作教学使用。
	【操作步骤】：
		（1）在“自建课程”页中点击页面顶部的“创建课程”按钮，进入课程信息编辑页，页面由以	下几部分组成：
· 选择模版，如图：

请一定选择“流行风格”。

· 课程基本信息，如图：

依次填写此区域的信息，标注*的为必填信息。

· 讲师信息，如图：

点击"+"，弹出所有讲师信息，选择讲师后点击“确定”，设置讲师成功，如下图：


· 课程附属信息，如图：

依次填写此区域的信息，标注*的为必填信息。

· 添加栏目，如图：

可以选课添加任意多个栏目，添加后的栏目在课程详细页中显示。
（2）点击“保存并下一步”进入编辑章节页，如下图：

在此页面可添加章节、添加视频后显示如上图中的效果，点击“完成”，新建课程成功。
具体操作步骤如下：
（一）上传视频，添加主讲人。

（二）添加该视频的目的与要求，并可以上传相关支持文件。

（三）添加该视频的知识点与难点，并可以上传文件。

（四）添加“演示文稿、常见问题、名词术语、拓展资源”等，并上传相关支持文件。

[bookmark: _Toc373005821][bookmark: _Toc433286314]2.2.2 设置考核标准
		【操作步骤】：同3.1.1 公共课程的考核标准设置。
[bookmark: _Toc373005822][bookmark: _Toc433286315]2.2.3 维护课程信息
		【功能说明】：对自建的课程信息进行维护。
		【操作步骤】：同 3.2.1 自建课程操作。
-------------------------------------------------------------------------------
[bookmark: _Toc372970081][bookmark: _Toc373005823][bookmark: _Toc433286316]3题库管理
[bookmark: _Toc373005824][bookmark: _Toc433286317]3.1 新建题目
【操作步骤】：
		（1）点击左侧功能导航栏中的进入题目管理页。点击“新建”进入题目新建页，如	下图：
		
		（2）在页面顶部选择要新建的题目类型。
		（3）依次选择题目所属的“课程”、“视频”，填写题目、选项、正确答案等信息后点击“完成”，		新建题目成功。
[bookmark: _Toc373005825][bookmark: _Toc433286318]3.2 搜索题目
【操作步骤】：
	在题目管理页中选择“课程“、”视频“、是否用于考试、题目类型后，点击”搜索“，显示相关题目信息，如下图：

[bookmark: _Toc433286319]4申请审核
【操作步骤】：
	所有自建课程信息输入完毕之后，在“自建课程”栏目下，显示相关课程信息，如下图：

点击“申请审核”按钮，会提交给相应的院级管理员进行审核。

[bookmark: _Toc433286320]5院级管理

院级管理员可对提交的课程进行审核，并提交给高一级的校级管理员审核。
[bookmark: _Toc372970082][bookmark: _Toc373005826][bookmark: _Toc433286321]6用户管理
	【功能说明】：新增和管理教师、学生及院级管理员信息。下面以“管理学生信息”为例，演示操作步骤。
	点击左侧功能导航栏中的，系统显示如下：
	
[bookmark: _Toc373005827][bookmark: _Toc433286322]6.1 新增学生
	【操作步骤】：
		（1）点击“创建学生”，进入新增学生信息页，如下图：
		
		（2）点击“确定”，完成新增学生信息操作。
[bookmark: _Toc373005828][bookmark: _Toc433286323]6.2 导入学生信息
	【操作步骤】：
		（1）点击“导入学生”，进入学生信息导入页，如下图：
		
		（2）点击“【下载】”，下载一个学生信息导入模板。
		（3）依照填写样例图，在下载的学生信息导入模板中填写数据。
		（4）点击“浏览”按钮，在弹出的文件选择框中选择刚才填写好的学生信息导入			文件。
		（5）点击“导入”，系统显示导入进度，稍作等待后，提示“导入学生信息成功”。
[bookmark: _Toc373005829][bookmark: _Toc433286324]6.3 维护学生信息
	【功能说明】：可以“修改”、”查看“学生信息。根据学号或者姓名对学生信息进行模糊查询。
-------------------------------------------------------------------------------
[bookmark: _Toc372970083][bookmark: _Toc373005830][bookmark: _Toc433286325]7公告管理
[bookmark: _Toc373005831][bookmark: _Toc433286326]7.1 发布公告
	【操作步骤】：
		（1）点击左侧功能导航栏中的“公告”，系统显示如下：
		
		
		（2）点击“发布公告”，页面显示如下：
		
		（3）依次填写公告标题、发送对象、公告内容等信息后，点击“发布”按钮，完	成公告发布操作。
[bookmark: _Toc433286327]7.2 维护公告信息
	【功能说明】：可对公告信息进行编辑、删除、查看操作。
[bookmark: _Toc372970084]
[bookmark: _Toc373005835][bookmark: _Toc433286328]8 开课管理
	【功能说明】：实现教学开课、课程学习管理、课程归档、历史课程查询等操作。
	点击左侧功能菜单栏 进入开课管理页，显示如下：
		
[bookmark: _Toc373005836][bookmark: _Toc433286329]8.1 教学开课
	【功能说明】：开放课程，用于学生学习。
	【操作步骤】：
		（1）点击“教学开课”，进入开课页，页面由以下部分组成：
· 学期选择：在此处选择一个学期

· 课程选择：点击“+”选择课程后，显示如下

· 开课时间：填写如下

· 负责教师：点击”+“选择教师后，显示如下

· 考核标准设置：默认选择课程信息维护时设置的考核标准，如点击”自定义“，显示如下

需依次填写各项考核设置信息
· 选课设置：填写如下

注：勾选”允许选课“后，学生可在指定时间段内自由选课。
		（2）点击”确定开课”完成开课操作。
[bookmark: _Toc373005837][bookmark: _Toc433286330]8.2 管理课程
	【功能说明】：进行开课信息的考核标准维护、导入学生选课信息、课程学习管理、归档课程等操作。
	【操作步骤】：找到需要管理的课程，点击“管理课程“后，显示如下：
		
[bookmark: _Toc373005838][bookmark: _Toc433286331]8.2.1 学习进度查看
	【操作步骤】：点击“学习进度”，显示课程下的所有视频以及每个视频的学习情况。
[bookmark: _Toc373005839][bookmark: _Toc433286332]8.2.2 作业管理
	【功能说明】：实现创建作业、查看作业试卷、批阅作业等操作。
	【操作步骤】：点击”作业“，系统显示如下：
		
· 创建作业：点击创建作业进入新建作业列表页，填写内容如下图

点击“创建”，提示创建作业成功。
· 查看试卷：点击”查看作业试卷“后，显示如下图

在此可查看全部作业，查看某一视频下的作业、预览或删除某一个作业试卷。
· 批阅作业：点击“批阅作业“后，显示如下图

点击“批阅”，打开试卷详细，客观题部分默认由系统自动批阅完毕，找到主观题后填写批阅信息如下图

点击“批阅”完成此试卷的批阅，页面跳转至作业批阅列表；
点击“继续批阅”跳转到下一份要批阅的试卷，如果没有未批阅的试卷，则提示“没有待批阅的试卷了”，页面跳转至作业批阅列表。
[bookmark: _Toc373005840][bookmark: _Toc433286333]8.2.3 问答管理
	【功能说明】：以各种维度观看问答信息、可以对问答进行回答，设置精华问答，删除无效问答
	【操作步骤】：在课程操作导航栏中点击”问答“，进入问答信息列表页，可进行上述操作，页面显	示如下图
		
[bookmark: _Toc373005841][bookmark: _Toc433286334]8.2.4 评论管理
	【功能说明】：以各种维度观看评论信息、可以参与评论，设置精华评论，删除无效评论
	【操作步骤】：在课程操作导航栏中点击”评论“，进入评论信息列表页，可进行上述操作，页面显	示如下图
		
[bookmark: _Toc373005842][bookmark: _Toc433286335]8.2.5 笔记管理
	【功能说明】：以各种维度观看笔记信息、可以评论笔记，设置精华笔记，删除无效笔记
	【操作步骤】：在课程操作导航栏中点击” 笔记“，进入笔记信息列表页，可进行上述操作，页面显	示如下图
		
[bookmark: _Toc373005843][bookmark: _Toc433286336]8.2.6 考试管理
	【功能说明】：实现创建考试、查看考试试卷、批阅考试等操作
	【操作步骤】：同 8.2.2 作业管理
[bookmark: _Toc373005844][bookmark: _Toc433286337]8.2.7 学生管理
	【功能说明】：查看和管理选择此课程的学生信息。
	【操作步骤】：在课程操作导航栏中点击“学生”，显示选择此课程的学生信息，显示如下：
		
· 导入学生选课：点击”导入选课“，系统显示如下

首先点击”下载“下载一个学生选课信息模板，然后按照填写样例填写学生选课信息，点击”浏览“在弹出的文件选择对话框中选择填写好的学生选课信息文件，点击”导入“后稍作等待，系统提示”导入学生选课信息成功“，完成学生选课导入操作。

· 增加选课：点击“增加选课”，系统列出未选择此课程的学生信息，如下图

勾选要选择此课程的学生，点击选课或批量选课，系统弹出询问提示框，点击“确定”完成学生选课操作。
· 在此页面还可以进行按学号、按姓名对学生信息进行模糊查询、删除学生选课操作。
[bookmark: _Toc373005845][bookmark: _Toc433286338]8.2.8 课程观看
	【操作步骤】：在课程操作导航栏中点击” 课程目录“，显示课程目录及视频信息，如下图
	
	可以在这里进行课程的观看与学习。
-------------------------------------------------------------------------------
[bookmark: _Toc372970085][bookmark: _Toc373005846][bookmark: _Toc433286339]9教学统计
	【操作步骤】：
		（1）点击左侧功能导航栏中的，系统显示如下：
			
		（2）选择某一个统计项，如点击“课程访问量统计”后，显示结果如下图：
			
--------------------------------------------------------------------------------------------
[bookmark: _Toc372970086][bookmark: _Toc373005847][bookmark: _Toc433286340]10 退出系统
	【操作步骤】：点击页面顶部导航栏，退出在线学习平台管理系统，跳转至学校平台首页。
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