附件
广州医科大学教务管理系统查询课程教学进度表操作指引
（教师角色）

一、登录学校OA系统，点击广州医科大学官网http://www.gzhmu.edu.cn/首页右侧“网上办公”图标
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\G3MBF2]O7_$I7@FSWM1{_%V.png]

2、 输入OA号、OA密码、验证码登录
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\I4AE6LE]9H1U{H(K(V1Y}EX.png]

3、 在门户页面下方点击“教学类”，然后点击“本科教务教师端”图标
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\9}WW8NF_LS53OQ7L2XYM84K.png]

4、 点击“教学服务”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\APL3Q8TG4Y(0W`SMZ}@YGNS.png]

5、 点击“教学进度”——“教学进度综合查询”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\NT]LO8GP~Z7{53B0P{VYBZH.png]
六、教学进度可按不同方式进行查询，可按年级专业、课程来查询，也可按照教师来查询。
1、按课程查询：
选择学年学期、上课专业、年级、课程名称，点击“查询”按钮，即可查看本课程进度安排
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\~~8NID@D226OU@V[4BCXI90.png]

2、按教师查询：
选择学年学期（2018-2019-1），点击“授课教师”旁边的“选择”按钮
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\$@AB}SI)WB%)N37[0}CM@3H.png]

输入教职工姓名或者教工号，点击“搜索”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\HF[3C{N4_W6EC8W[11%6JVT.png]

选择中教师，点击“确定”按钮
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\D]6BIB2IML_~W`G2%82OZKY.png]

该教师即被选中，然后点击“查询”按钮，即显示该教师本学期承担所有课程的教学任务安排
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\@ELH[[SQB4QZ]A`8BB{9RS9.png]

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\710024240\QQ\WinTemp\RichOle\W`P6D0Z7JT~IX7~Q`XRT]V5.png]
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