广州医科大学办理学历证明申请表

	姓名
	
	护照英文名

（或中文拼音）
	
	性别
	

	出生日期
	
	在校专业
	
	年级
	

	学号
	
	层次
	
	有无学位
	

	证明名称
	（份数）
	备注

	中文成绩单
	
	

	英文成绩单
	
	

	中文毕业证明
	
	

	中文学位证明
	
	

	毕业证明(英文)
	
	

	学位证明(英文)
	
	

	其他证明
	
	

	办证原因
	
	办证号
	

	办理日期
	
	预约取件日期

（十五个工作日后）
	

	联系人姓名、电话：
	电子邮箱*：

	应缴金额合计：                 元
	签收人
	
	日期
	

	（以下由办理部门填写）

	经办人：

	学籍管理科意见：

	教务处意见：

	备注：


注：1、 收费标准：中文20元/份,英文40元/份。
2、 办理英文证明的，“英文名”必须填写。
（教务处2018年12月制）
办事指引：申请办理成绩单等学历证明的流程

说明：本流程仅适用于2002级之前本科学生（不包含2002级）。2002级及以后各届本科学生办理出国成绩单和证明文件，可直接从“学生成绩自助打印系统”打印出具。

一、需要准备的材料：

1、本人身份证原件及复印件，学历、学位证书原件及复印件；
2、请属他人代办的，需要本人亲笔签名的委托书2份，并附上代办人身份证复印件；
3、学籍卡、在校成绩单各1份（到番禺校区学校综合档案室，出示相关证件和委托书，提交学历、学位证书复印件，请档案室的老师复印。若只办理成绩单则无须复印学籍卡。档案室位于图书馆六楼，乘12号电梯可达）。

二、注意事项：
1、办理前请电话联系学籍管理科郑老师/李老师（办公电话：37103098,邮箱：81340184@163.com）；
2、持上述必备材料到学籍管理科（番禺校区行政楼216室）登记办理（申请时间为周一、周二、周三上午，节假日除外）；
3、办理时间一般为10个工作日（取件前最好提前沟通）；
4、交费标准：20元/份（中文），40元/份（英文）
